PERSONALO ADMINISTRAVIMO ﬁﬁ
VADYBININKAS (-E)
1920-2470 €/meén. (bruto)

— _—

Eglés sanatorija

TAVO ATSAKOMYBES PAS MUS:

e Personalo dokumenty administravimas (darbuotojy priémimas, atleidimas,
atostogy administravimas, darbo sutarciy pakeitimai t. t.);

e Personalo dokumenty ir procedury administravimas, jy atitikties
galiojantiems teisés aktams uztikrinimas;

o DK reikalavimy ir pasikeitimy sekimas bei taikymas;

e Personalo rodikliy analitika: sisteminimas, analizé, ataskaity rengimas;

e Suminés ir nesuminés darbo laiko apskaitos ziniarasciy, darbo grafiky
pildymas ir kontrolé;

e BSS IT sistemos administravimas;

e Kiti administracinio pobtdzio darbai, susije su jmonés veikla.

TIKIMES IS TAVES:

o Darbo patirties personalo valdymo srityje;

o Patirties dirbant su dokumenty ir personalo valdymo programomis;
e LR darbo kodekso iSmanymo ir taikymo praktikoje;

e BSS IT sistemos administravimo patirties (privalumas);

e Puikiy darbo kompiuteriu bei Excel jgudziy;

e Angly bei rusy kalbos zinios privalumas;

MES JUMS SIULOME:

Sveikatinimo programa - poilsis, reabilitacija ir nuolaidos darbuotojams;
Nemokamus baseiny ir pirCiy apsilankymus kurortuose;

Daline kelionés j/is darbo islaidy kompensacija;

Specialius partneriy pasitlymus ir nuolaidas;

Jmonés rupestj svarbiausiais gyvenimo jvykiais (vestuvés, vaiko gimimas, netektis);
Premijas uz rekomenduotus kolegas.
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